PLOCK

WZP.271.2.81.2018/AS Ptock, dnia 11.06.2018 roku

Ogloszenie o zaméwieniu publicznym o wartosci ponizej 30 000 Euro

ZAMAWIAJACY - Gmina-Miasto Plock z siedziba Stary Rynek 1, 09-400 Piock
zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu na realizacje zamowienia pn:

Wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie internetowej platformy (generatora
whnioskéw) do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym
wykonania zadan publicznych zwiazanych z realizacja zadan Gminy - Miasta
Ptock, w trybach okreslonych w art. 11 oraz art. 19a Ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Z 2018 roku, poz. 450
z pozZniejszymi zmianami).

I. Szczeg6lowe informacje dotyczace zamowienia zawiera opis przedmiotu
zamowienia.

II. Oferta winna zawiera¢ dane jak w zataczonym Formularzu oferty stanowigcym
Zatacznik nr 1, do ktérej nalezy, w przypadku reprezentowania Oferenta przez
petnomocnika, zataczy¢ petnomocnictwo osoby lub 0séb podpisujacych ofertg. Zataczone
do oferty petnomocnictwo winno byé w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarial-
nie.

III. Oferent =zobowiazany jest spelni¢ nastepujacy warunek udziatu
w przetargu:

a) Zamawiajacy wymaga, aby Oferent wykazat, ze wykonat lub wykonuje w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej:

- 1 ustuge polegajacg na wdrozeniu i utrzymaniu Generatora wnioskéw obstugujacych co
najmniej 300 ofert rocznie w jednostce administracji publicznej.

W zakresie ustug nadal wykonywanych Wykonawca musi wykazag, iz na dzien
sktadania ofert realizuje ustuge co najmniej 1 rok.

W celu wykazania spelnienia w/w warunku udziatu, nalezy wypetni¢ tabele -
Wykaz ustug (Zatacznik nr 2). Na potwierdzenie nalezytego wykonania wskazanych
ustug nalezy dotaczy¢ referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly lub sa wykonywane wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Oferent nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow - o$wiadczenie Oferenta.

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sig kryteriami:

- cena - 50%,

- iloéé ustug polegajacych na wdrozeniu i utrzymaniu Generatora wnioskow
w jednostkach administracji




publicznej (poza ustuga wykazana na speinienie warunku udziatu w przetargu)-
50 %.
W kazdym kryterium mozna uzyska¢ max 100 pkt

2. Kryterium ,Cena" - C bedzie rozpatrywane na podstawie tqcznej ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia podanej przez Wykonawce w formularzu Oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

C min

gdzie: € min - cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej

3. Kryterium ,ilo$é¢ ustug polegajacych na wdrozeniu i utrzymaniu Generatora
wnioskéw obstugujacych co najmniej 300 ofert rocznie w jednostkach
administracji publicznej (poza ustuga wykazana na spelnienie warunku
udziatu w przetargu)” - IU bedzie rozpatrywane na podstawie wykazanych w
Zataczniku nr 2 ustug zrealizowanych badz realizowanych przez Oferenta w cigqgu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert w zakresie wdrozenia
i utrzymania Generatora wnioskow obstugujacych co najmniej 300 ofert
rocznie w jednostkach administracji publicznej.

W zakresie ustug nadal wykonywanych Wykonawca musi wykazac, iz na dzien
sktadania ofert realizuje ustuge co najmniej 1 rok.

Zamawiajacy przyzna 10 punktow za kazda wykazang ustuge ponad wymagang
w warunku udzialu w przetargu, maksymalnie 10 ustug.

Na potwierdzenie nalezytego wykonania wskazanych ustug nalezy dotaczy¢ referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Oferent nie
jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentoéw - oswiadczenie Oferenta.

4, Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza iloscia punktow,
stanowigcych sume punktow przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi
procentowej danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P=Cx50%+ IU x 50%

5. Punkty beda zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku.
V. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 1 - Formularz oferty.

VI. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta Ptocka, pl. Stary Rynek 1
- Biuro Obstugi Klienta - stanowisko nr 1 (wejscie od ul. Zdunskiej 3), do dnia
18 czerwca 2018 roku do godziny 10.00. Decydujacq jest data wptywu do siedziby
Zamawiajacego.

Oferte nalezy umieséci¢ w zamknietej kopercie i oznaczyc:

Oferta na:

Wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie internetowej platformy (generatora
wnioskow) do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym
wykonania zadan publicznych zwiazanych z realizacja zadan Gminy - Miasta
Plock, w trybach okreslonych w art. 11 oraz art. 19a Ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Z 2018 roku, poz. 450
z pozniejszymi zmianami).



Nie otwiera¢ do dnia 18 czerwca 2018 roku, do godziny 10:00.

VII. W przypadku, gdy Oferent nie zalaczyt wszystkich wymaganych dokumentéw lub
oswiadczen lub sg one niezgodne z zapisami Ogtoszenia, Zamawiajacy wzywa do ich
uzupetnienia, przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Oferenta, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza. Brak uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen we wskazanym
terminie powoduje odrzucenie oferty.

VIII. W przypadku, gdy oferta zawiera cene razaco niska, Zamawiajacy wzywa go do
zlozenia wyjasnien, przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza. Brak wyjasnienia lub uznanie ich przez Zamawiajacego za
nieprzekonywujace powoduje odrzucenie oferty.

IX. Oferent jest zwigzany oferta przez 30 dni. Zawarcie umowy nastepuje z chwilg jej
podpisania.

X. Ogtoszenie, a takze warunki przetargu moga by¢ zmienione lub odwotane.

XI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwofania przetargu bez podania przyczyny,
badz zamkniecia przetargu bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

XII. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert. W takim
przypadku zastosowanie maja czynnosci z pkt VII i VIII.

XIII. Postepowanie wszczete na podstawie niniejszego ogtoszenia prowadzi sig z
zachowaniem formy pisemnej lub formy elektronicznej, przy czym do ztozenia oferty
wymagana jest forma pisemna.

XIV. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem zastosowanie majq przepisy
kodeksu cywilnego.

XV. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig z Oferentami sq:

Natalia Zurmanowicz, Marzena Paprocka - Pankowska - Centru ds. Organizacji
Pozarzadowych - tel. 0-24 367 15 63.

Agnieszka Szatkowska - Wydziat Zamdwien Publicznych - tel. 0-24 367 16 16.

XVI. Gmina Miasto Ptock zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto - Ptock, Stary Rynek

1, 09-400 Ptock;

2) inspektorem ochrony danych osobowych Gminy Miasto Ptock jest Pan Andrzej Kobylski
e- mail - andrzej.kobylski@plock.eu, tel 24 367-15-85;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego np. Wdrozenie,
udostepnienie i utrzymanie internetowej platformy (generatora whnioskow)



do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym wykonania zadan
publicznych zwiazanych z realizacja zadan Gminy - Miasta Plock, w trybach
okreslonych w art. 11 oraz art. 19a Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Z 2018 roku, poz. 450 z pézniejszymi zmianami).

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie dtuzej jednak niz lat 15;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art, 18
ust. 2 RODO. **:

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz

nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zafacznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

W zataczeniu przekazujemy:

1. Formularz oferty- Zatgcznik nr 1, Wykaz ustug - Zatacznik nr 2.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

3. Wzdr umowy.

DYREKT(
Wydzialu Zamc
J f‘

Magdalena Kucharska

iep



Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie internetowej platformy
Przedmiot |(Generatora wnioskéw) do obstugi procedur zlecania organizacjom
zamowienia |pozarzadowym wykonania zadan publicznych zwiazanych z realizacja
zadan Gminy-Miasta Plock

Gmina Miasto Plock

L .
SERELAREY Stary Rynek 1, 09-400 Plock

Wykonawca
/Nazwa, adres,
adres e-mail,
nr telefonu,

nr KRS, NIP/
Cena netto Cena brutto
1. W 2018 r. - facznie ............ zi, il. W 2018 r. - lacznie .......... Zi,
w tym: w tym:
- wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie - wdrozenie, udostepnienie i utrzymanie
Generatora wnioskéw w 2018 r. - Generatora wnioskow w 2018 . -
................... .zt o o
- przeprowadzenia 2 szkolen wdrazajacych | - przeprowadzenia 2 szkoler wdrazajacych
dla maksymalnie 30 przedstawicieli dla maksymalnie 30 przedstawicieli Urzedu
Urzedu Miasta Ptocka w 2 grupach Miasta Ptocka w 2 grupach szkoleniowych
szkoleniowych po 15 0S0b - ....cccceeiivnnnne zt po 15 086b - ..covocrie zt
Cena (w zt) - przeprowadzenie 2 prezentacji Generatora | — przeprowadzenie 2 prezentacji Generatora
wnioskéw dla organizacji pozarzadowych - wnioskow dla organizacji pozarzgdowych -
................. zt T
2. W 2019 r. - udostepnienie i utrzymanie 2, W 2019 r. - udostepnienie i utrzymanie
Generatora wnioskow = .......c.cceeees zt Generator wnioskow - ..........ccceoe. Z4
B. W 2020 r. - udostepnienie | utrzymanie 3, W 2020 r. - udostepnienie i utrzymanie
Generatora WnioskOw = .......cccceeveeen, zt Generator wnioskow - .........ccceue. .zt
LACZNIE CENA NETTO w latach 2018 LACZNIE CENA BRUTTO w latach 2018
S2020% .onneisisnanvnsnrn zt =2020: ..oicieiennennnnns zt
Gwarancja 28 miesiecy

1. Od podpisania umowy do 31.12.2018 roku
Tef:‘_‘"" - 2. 0d 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku
gl 3. 0d 01.01.2020 roku do 31 grudnia 2020 roku

( podpis i pieczec osoby uprawnionej )



1. Oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Os$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

4. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych we wzorze umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajqcego.

5. Adres internetowy, pod ktérym dostepny jest Generator wnioskéw oraz login i hasto do
konta testowego utworzonego na potrzeby tego zamowienia, dajacego dostep do
funkcjonalnosci Generator wnioskow od strony uzytkownika wewnetrznego (pracownicy Urzedu
Miasta Ptocka) oraz uzytkownika zewnetrznego (organizacje pozarzadowe):

DAFES [ALBFNEEOWNE .. crurinnrerssmisimissrivm oo e S T

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tredci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

( podpis i piecze¢ osoby uprawnionej )



Zatacznik nr 2
Wykaz ustug

L.p. Przedmiot zamowienia, w tym ilos¢ us}ugrDzieﬁ, m-c [ rok Zamawiajacy
polegajacych na wdrozeniu i utrzymaniu| rozpoczecia i zakonczenia
Generatora wnioskéw obstugujacych co|zamdwienia ;
najmniej 300 ofert rocznie w jednostkach ‘
administracji publicznej |

Ustuga potwierdzajaca spetnienie warunku udziatu w przetargu

Ustugi dt-).détkowrei

10.

Do WYKAZU ZAlgCZAM ..cccvavesnsnirisisnesssansenssasnnmnanansrnssssssssssisnanasasosssssinsiansvesssisinionnsnes

potwierdzajace nalezyte wykonanie wykazanych ustug.

(podpis i piecze¢ oséb uprawnionych)



